Lielākā privātā augstskola Baltijā – Biznesa augstskola Turība – vieta, kur tiek radīta patīkama pieredze ikvienam viesim!
Ja Tevi motivē darbs ar cilvēkiem, kvalitatīvas apkalpošanas nodrošināšana un ikdienas darba organizēšana – pievienojies mūsu komandai Jaunatnes tūrisma mītnes administratora amatā!
Mēs Tev uzticēsim:
1. Nodrošināt klientu uzņemšanu, izmitināšanu un viesu reģistrāciju Jaunatnes tūrisma mītnē.
2. Slēgt īres līgumus, pieņemt un nodot inventāru noteiktajā kārtībā.
3. Veikt skaidras un bezskaidras naudas norēķinus ar viesiem, izmantot viesnīcas datu bāzi, apstrādāt telefoniskos zvanus un rezervācijas.
4. Nodrošināt klientiem informāciju par augstskolā un tūrisma mītnē pieejamajiem pakalpojumiem, pasākumiem un aktuālo informāciju.
5. Nodrošināt efektīvu informācijas apriti starp Jaunatnes tūrisma mītni, īrniekiem un personālu
No Tevis sagaidām:
1. Vismaz vidējo izglītību.
2. Angļu valodas zināšanas sarunvalodas līmenī.
3. Gatavību strādāt maiņu darbā (diennakti strādā, 3 brīvas).
4. Pieredzi darbā ar klientiem vai viesu uzņemšanā (uzskatāma par priekšrocību).
5. Prasmi strādāt ar viesnīcu datu bāzi un veikt skaidras/bezskaidras naudas norēķinus.
6. Labas komunikācijas un sadarbības prasmes.
7. Atbildības sajūtu, precizitāti un spēju patstāvīgi organizēt savu darbu un pieņemt lēmumus ikdienas situācijās.
8. Labas datorprasmes un spēju izmantot darba vietā pieejamos tehniskos līdzekļus.
Mēs parūpēsimies par:
1. Stabilu atalgojumu ar piemaksām, kas ir atkarīgs no nostrādāto maiņu skaita un vidēji veido 960 EUR mēnesī (pirms nodokļiem).
2. darba attiecībām uz nenoteiktu laiku;
3. bezmaksas autostāvvietu;
4. veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika;
5. dzīvošanas iespējām studentu viesnīcā;
6. personīgo izaugsmi – šis ceļš ir Tavās rokās, pie mums viss ir iespējams;
7. darbu komandā ar atsaucīgiem kolēģiem.
Pieteikumu un CV lūdzam sūtīt uz e-pastu: turiba@turiba.lv

Sazināsimies ar tiem kandidātiem, kuri tiks izvirzīti dalībai otrajā atlases kārtā. 

Lūdzam iepazīties ar informāciju par vakanto amatu kandidātu personas datu apstrādi www.turiba.lv

