SIA “Biznesa augstskolas Turība”

Vienotais reģistrācijas Nr. 40003135880

Graudu ielā 68, Rīgā, LV-1058

         I 40

                                          APSTIPRINĀTS
              ar SIA ‘’Biznesa augstskola Turība’’

                   Valdes priekšsēdētāja 

17.04.2012.  rīkojumu Nr. 18

Instrukcija par naudas atmaksas kārtību, izbeidzot 
JTM īres līgumu vai Viesa reģistrācijas karti
Instrukcija nosaka gadījumus un kārtību, kādā JTM īrniekiem tiek atmaksāta īres maksa īres līguma vai viesa reģistrācijas kartes izbeigšanas gadījumā. 

1. JTM administrators informē īrnieku, kas vēlas izbeigt īres līgumu un saņemt atpakaļ īres maksu, ka:

1.1. BAT studentiem, audzēkņiem un darbiniekiem, kas noslēguši īres līgumu uz vienu mēnesi, īres maksa tiek atmaksāta:

1.1.1.  pilnā apmērā, ja iesniegums valdes priekšsēdētājam reģistrēts līdz apmaksātā mēneša pirmās dienas plkst.12:00.; 

1.1.2. 50% apmērā, ja iesniegums reģistrēts līdz apmaksātā mēneša 10. datuma plkst.12:00. 

Pēc šī laika īres maksa atmaksāta netiek.

1.2. Viesiem un BAT nepilna laika studentiem, kas īres līgumu vai viesa reģistrācijas karti noslēguši uz divām vai vairāk diennaktīm, nauda tiek atmaksāta, ja iesniegums valdes priekšsēdētājam reģistrēts līdz otrās dienas pēc īres līguma vai viesa reģistrācijas kartes slēgšanas plkst.12:00. Samaksātā īres maksa par pirmo un otro dienu netiek atmaksāta.

1.3. Nauda tiek atmaksāta BAT centrālajā kasē vai pārskaitīta uz iesniegumā norādīto bankas kontu.

2. Ja naudas atmaksa ir iespējama (skat. p. 1.1. un 1.2.), tad:

2.1. JTM administrators no īrnieka, kas vēlas izbeigt īres līgumu vai viesa reģistrācijas karti un saņemt atpakaļ īres maksu, pieņem valdes priekšsēdētājam adresētu iesniegumu;

2.2. JTM administrators pārliecinās par īrnieka (ja tas ir BAT students vai darbinieks) saistību nokārtošanu ar JTM saimniecības pārzini un līgumā (ja tas ir BAT students vai darbinieks) par to izdara atzīmi. Līgumā par saistību ar JTM nokārtošanu administrators veic atzīmi, un parakstās administrators un īrnieks. Līgums tiek ievietots attiecīgajā lietā.  

2.3. JTM administrators iesniegumu vizē, norādot samaksas dokumenta numuru un atmaksājamo summu, iesnieguma iesniegšanas datumu un laiku. Pēc JTM vadītāja iesnieguma izskatīšanas un vizēšanas to nogādā Sekretariāta sekretārei  reģistrācijai. Iesniegumu izskata un lēmumu par naudas atmaksu pieņem FD finansists. Pozitīva lēmuma gadījumā iesniegums tiek nodots kasierim, ja nauda tiks izmaksāta skaidrā naudā BAT centrālajā kasē, vai grāmatvedei, ja nauda tiks pārskaitīta uz iesniegumā norādīto bankas kontu. Ja lēmums ir naudu neatmaksāt, JTM administrators par to telefoniski informē īrnieku.
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