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Par mums

Biznesa augstskola Turiba ir viena no vadoSajam augstakas izglitibas iestadém
Latvija, kas jau vairak neka trisdesmit gadus veido cieSu saikni starp akadémisko vidi,
uznémeéjdarbibu un sabiedribu.

Ja Tev patik kartiba, dinamika un darbs ar cilvékiem akadémiska vidé, nac un
pievienojies misu komandai ka Uznémeéjdarbibas vadibas fakultates biroja
vaditajs!

Mes Tev uzticésim:

organizét telefonsarunas, apmeklétaju pienem3sanu un informacijas apriti;
apstradat studéjoso iesniegumus un nodroSinat dokumentu aprites procesu;
veikt lietvedibas uzskaiti un kontrolét uzdevumu izpildes terminus;
sadarboties ar augstskolas strukttrvienibam un aréjiem partneriem;
koordinét pirmsdiploma un pirmsmagistra prak$u aizstavéSanu un Valsts
parbaudijumu norisi;

6. sagatavot, noformét un kopét nepiecieSamos macibu materialus.

abrwbd-~

No Tevis sagaidam:

1. uzsakta vai ieglta augstaka izglitiba;

2. teicamas latvieSu un anglu valodas zinaSanas (komunikacijai ar arzemju
studentiem);

3. labas datorprasmes, tai skaita darbs ar MS Office programmam (Word, Excel,

PowerPoint, Outlook) un dokumentu parvaldibas rikiem;

vélama ieprieks€ja pieredze darba ar klientiem;

lietvedibas un lietiSkas sarakstes parzinasana;

labas komunikacijas prasmes;

atbildibu par veicamo uzdevumu rapigu izpildi.

NOo O

Meés parupésimies par:

stabilu atalgojumu — 1000 EUR ménesT (pirms nodokliem);

darba attiecibam uz nenoteiktu laiku;

bezmaksas autostavvietu;

veselibas apdrosinasanu péc parbaudes laika;

elastigu darba laiku, kas lauj veiksmigi apvienot darbu ar macibam;
personigo izaugsmi — Sis celS ir Tavas rokas, pie mums viss ir iespéjams;
darbu komanda ar atsaucigiem un uz rezultatiem orientétiem kolégiem.

No ok~



PieteikSanas termins lidz 19.07.2026.
CV un motivacijas vestuli ludzam satit uz e-pastu: personals@turiba.lv

Esam pateicigi ikvienam pretendentam par izradito interesi un ieguldito laiku, tacu
sazinasimies tikai ar tiem kandidatiem, kuri tiks izvirziti nakamajai atlases kartai.

Informa&cija par personas datu apstradi pieejama Seit.


https://www.turiba.lv/lv/datu-apstrade/vakanto-amatu-kandidatu-personas-datu-apstrade

